


Création de compte

Vous pouvez créer un compte recruteur sur le site de la bourse de I'emploi du Leem si vous répondez aux conditions indiquées dans les CGUS.

Apres sa création, votre compte sera vérifié et validé par les équipes du Leem. Tant que votre compte n’est pas validé, vous n’aurez pas acces a la

plateforme.

Vous pouvez rechercher votre entreprise dans la base de
données du site, ou créer votre entreprise si elle ne figure

pas dans la liste.

Création de compte

Votre entreprise G

O Votre societe existe déja O Votre société n'existe pas sur cette plateforme

LEEM

Choisissez un site

0 Premier cas : votre entreprise est dans la base de
données.
Vous pouvez séléctionner un site de rattachement, ou

en ajouter un nouveau.

Création de compte

Vos informations

Civilite

Selectionnez vobre civilité e

[

Mom

Mondefamille

Prénom

Sivous ne trouvez pas de site, ajoutez-en un

Creation de compte

Votre entreprise a

O Votre societe existe déja © Votre societe n'existe pas sur cette plateforme

Nom de votre sociéte

Prenaon

Email *

mon@mailcom

Mot de passe *

%

Le mot de passe doit contenir 8 caracteres minimum dont 1 majuscule, 1 chiffre, 1

caractere special.
Repetez le mot de passe

%

-

6 Second cas : si votre société n’existe pas dans notre site,

vous pouvez la créer.

> Création de compte

Vos informations

Logo Civilité
Choisir un fichier | Aucun fichier chioisi Selectionnez volre civilite
Site web * MNom °
Mondefamille
Prenom *
Adresse S
Nom du site *
Email *
mon@mailoom
Adresse
Mot de passe *
22
Ville )
Le mot de passe doit contenir 8 caractéres minimum dont 1 majuscule, 1 chiffre, 1
caractere special.
Repetez le mot de passe *
Telephone )

Pays

- P -
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Date de derniere connexion : 29032022 10:11.48

B Mon tableau de bord Tableau de bord

an
| B
Mes derniéres notifications
@l 28/03/2022 a 1150 - Rendez-vous valide
Votre tableau de bord vous permet de gérer rapidement

Durand Claire a accepté le rendez-vous du 28/03/2022 a 12:00 pour loffre Charge de communication va.

28/03/2022 3 1145 - Nouvelle candidature vos campagnes de recrutement (offres d’emploi), de voir

Vous avez une nouvelle candidature pour votre offre

n

vos notifications, de retrouver vos derniers CV et alertes
enregistrés, et de consulter vos modeéles de réponse.

B8 MON TABLEAL DE

B+ BORD
fal
Suivi de mes campagnes de recrutements en cours Cestion de vos informati
|I estion de vos intormations
[
' _ N @ MON COMPTE personnelles : vous pouvez notamment
Cate de loffre : cz/oz2022  Reference offre Date de loffre - oz/o02/2022  Reference offne . . .
@ Offre non publiée ® Recrutement en cours modifier vos informations de
offre de travail Rendez-vous - | Rendez-vous : connexion.
E'} . rendez-vous rendez-vous
RETOUR .
LACCUEIL @ Ain Corse-du-Sud @:L HF EEH [II-:llELF!IL‘-HER uN Rechercher un candidat.
& 02/02/2022 Candidatures : & 03/02/2022 Candidatures :
candidatures candidatures
‘ e Vos offres d’emploi
RECRUTEMENTS plot.
Cate de loffre : 10v02/2022  Reference offre Date de loffre - 15/02/2022  Référence offre
#® Recrutement en cours ® Recrutement en cours
Test offre emplo Rendez-vous 1 ' Rendez-vous o
rendez-vous rendez-vous . ,
Q@ Yvelines Hippocampe 9@ Rhéne i MA CVTHEGQUE Vos CV enreglstres.°
B 10/02/202z2 i B 15/0z/202z Corchrl i
candidatures candidatures
m MOMN EMTREPRISE Les informations de votre entreprise
vues par les candidats. °
Mes campagnes de recrutements
ﬁ MES ALERTES Configuration de vos alertes.

Ma CVthéque

II|I MES STATISTIGUES

TOUFAILY TOUFAILY (c
Chargée assurance qualite / validation et qualification 2

|_.!_|
@ Bagneux
° Votre CVtheque va bient6t évoluer. De nouvelles
fonctionnalités arrivent.
o Si vous souhaitez pouvoir modifier votre fiche
entreprise, vous devez en demander
I’autorisation par mail a I’équipe du Leem (une
e seule personne par entreprise).
Mes alertes CV Mes modéles de réponses
L Vos statistiques vont évoluer au fil du temps
€ Communication _ ° aues RN P
Q 15 - Cantal Objet : (nouvelles fonctionnalités a venir pour les
entreprises adhérentes au Leem).
€@ Informatique Contenu
Q 38 - lsére

€ Recherche et Formulation

Q@ &3 - Puy-de-Ddme
Objet : e Consultez et renseignez ici les modeles de réponses que vous

souhaitez adresser aux candidats lors de leurs candidatures.
Consulter / Modifier Contenu :

Ces réponses sont envoyées aux candidats par mail. Ils

pourront répondre a vos emails.
Objet : Test

Contenu :

De nouvelles fonctionnalités réservées aux entreprises

adhérentes au Leem seront prochainement mises en place




L8| veascomectr |

Mes campagnes de (5 Poster une offre - Gérer les candidatures
recrutements en cours

Toutes les offres Publiees Pourvues Deépubliées Archivées G

e Poster une nouvelle offre d’emploi.
O Toutsélectionner  Actions e Trier par | Dateoffe v L’offre sera publiée automatiquement. Elle est

rattachée a votre entreprise.

CF-77e8  Offre consultes 2 fois ® Encours
Testeuse de produits chimiques

=& Candidatures - o [B Nombre de rendez-vous o Bl Prise de poste © 26/05/2022

o Cliquez sur les 3 onglets pour renseigner
les différentes informations de votre offre

Gerer les candidatures Editer 'offre , )
demploi,

Ref-C-oo1  Offre consultée & fois & Pourdue

Test Offre ° Vous pouvez consulter vos offres en
+L Candidatures -1 B Nombre de rendez-vous ;1 Bl Prise de poste : 01/04/ 2022 fonction de leur statut.

e Le bouton Action vous permet
Offre consultée 4 fois ® Encours d’attribuer un statut a une offre (ou
Attachél(e) de recherche clinique plusieurs a la fois).

*& Candidatures -1 B Nombre de rendez-vous ;o Bl Prise de poste - 30/03/2022

Offre consultee 12 fois @ Archivee

e Gérer les candidatures : vous avez acces aux profils/CV

Créer une nouvelle O'ﬂ:re e des candidats ayant postulé a votre offre.

Titre * Pour répondre a un candidat, vous pouvez utiliser les
modeles de réponses renseignés dans votre espace
personnel.

Reference Date de prise de poste Ces réponses seront envoyées au candidat par mail.

1/ mm/ aaaa = Vous pouvez télécharger les documents

envoyés par le candidat.

Description Profil souhaite Expérience requise °
° Vous avez acces au profil du candidat

B I | = = iz | = 2 au clic sur son nom.

° Choisissez ici un modele de réponse a
envoyer au candidat.

0 Ne pas confondre statut de 'offre et
statut de la candidature.

e Les entreprises adhérentes ont la
Type d'offre ° Métier ' possibilité de proposer des rendez-vous

_ aux candidats.
COH - Acces au marche - ,
Ces rendez-vous sont adressés par

Qualification Rémunération mail. Vous pouvez indiquer le jour/

I’heure proposés. Le candidat peut

CAP/ BEP/ TOTP! - - ,
accepter, refuser, proposer de déplacer

, le rendez-vous.
Secteur Departement

Ces échanges sont générés par mail.
- 01 - Ain -
0 Vous pouvez consulter les différentes candidatures a

Nombre de postes ouverts votre offre en fonction de leur statut.

0 Le bouton Action vous permet
O Emploi itinérant

Gestion des candidatures ©

d’attribuer un statut a une
candidature (ou plusieurs a la fois).

Reféerence:  Date de l'offre: 20/03/ 2022

o Statut de l'offre
Attaché(e) de recherche clinique

Offre validee e
Famille de fonction ; Information medicale @
= Prise deposte: 30/03/2022 2 Nombre de postes |1
= BALC +3/+4 B CDI
9 ‘Val-de-Marne @ De 30 000 a 40 000 eUros
Toutes les candidatures A traiter Refusées Retenues a
[] Tout selectionner Actions Trier par Date candidature

a. Refusée

Profil con=uliea fois

Durand Claire @
€& Claire Durand

B Prisede contact: Non = BAC-+; & Disponibilite < 3 mois



